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                                                                                      Утверждено приказом  начальника 
                                                           Управления архитектуры и строительства 
                                                             от «____»____________20___№ ________
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе застройки Управления архитектуры и строительства 
Администрации г. Серпухова Московской области.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Отдел застройки (далее - отдел) является структурным подразделением Управления архитектуры и строительства Администрации г. Серпухова. 
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Уставом Московской области, законами Московской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Московской области, постановлениям Правительства Московской области, Уставом муниципального образования «Город Серпухов Московской области», решениями Совета депутатов города Серпухова, постановлениями и распоряжениями Главы города Серпухова, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством начальника Управления архитектуры и строительства Администрации г. Серпухова, несет ответственность за выполнение возложенных на него задач.
2. ЗАДАЧИ.
2.Основными задачами отдела являются: 

2.1. Реализация  градостроительной  политики в процессе реализации Генерального плана города Серпухова.

2.2. Разработка программ и проектов освоения комплексного строительства
на новых и реконструируемых территориях, программ развития социальной
структуры города на текущий год и ближайшую перспективу.

2.3.Участие в разработке политики жилищного строительства, городских 
целевых программ жилищного и гражданского строительства.

2.4.Реализация единой городской политики в области архитектурного облика города.
3. ФУНКЦИИ.
3. В целях реализации возложенных задач отдел осуществляет следующие функции:
3.1.Участвует в разработке Генерального плана развития города, определяет пути его реализации.
3.2. При реализации Генерального плана в части градостроительной деятельности и застройки города и подготовки соответствующих правоустанавливающих документов, руководствуется необходимостью обеспечения благоприятных условий проживания, ограничения вредного воздействия хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду градостроительными средствами, улучшением экологической обстановки, транспортной и социальной инфраструктуры, историко-художественного и природного наследия.
3.3. Подготавливает нормативно-правовые акты в области градостроительства, действующие на территории города Серпухова, осуществляет контроль и обеспечивает их соблюдение.
3.4 .Организовывает работу статистического учета и отчетности по индивидуальному жилищному строительству.
3.5. Подготавливает и визирует разрешения на строительство,  реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства на территории города Серпухова в соответствии с действующими нормативными и правовыми актами, в рамках существующего законодательства.
3.6.Подготавливает и визирует разрешения на ввод объектов индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию на территории города Серпухова  в соответствии с действующими нормативными и правовыми актами, в рамках существующего законодательства.
3.7. Организует и проводит публичные слушания:

а) по проекту Генерального плана городского округа Серпухов Московской области;

б) по проекту Правил землепользования и застройки города Серпухова Московской области  и внесение изменений Правила землепользования и застройки города Серпухова Московской области;
в) по проектам планировки территории и проектам межевания территории городского округа;

г) по вопросам о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

д) по вопросам о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа Серпухов Московской области.
3.8. Подготавливает и выдает градостроительные планы земельных участков при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа Серпухов Московской области.
3.9. Обеспечивает исполнение распоряжений вышестоящих руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незакон​ных.
3.10. Осуществляет взаимодействие с органами и  структурными подразделениями Администрации города Серпухова и Правительства Московской области, проектными, геодезическими организациями и лицензированными специалистами, осуществляющими дея​тельность в области градостроительства, проектирования зданий и сооружений, выполнения специализированных и общестроительных работ.

 3.11.Участвует в разрешении споров в области градостроительной деятельности в пределах своей компетенции и предоставленных прав.
3.12. Участвует в разработке документации для принятия решений о развитии застроенных территорий.
3.13.Участвует в разработке муниципальных  программ и программ социально-экономического развития территории города.
3.14.Создает и ведет архив документов по отводу земельных участков, проектной и разрешительной документации. 
3.15. Рассматривает и дает ответы на заявления, обращения граждан и юридических лиц, вышестоящих организаций и принимает соответствующие решения в пределах своей компетенции. 
3.16. Рассматривает и согласовывает проекты размещения в городе объектов индивидуального жилищного строительства. 

3.17. Организует участие в межведомственном взаимодействии между государственными структурами и муниципальным образованием «Город Серпухов Московской области». 

3.18. Осуществляет наполнение базы данных ГИС и АИСОГД в рамках выполняемых отделом задач:

- учет градостроительной документации, поступившей для размещения в ГИС и АИСОГД;

- регистрация градостроительной документации для ее размещения в информационном фонде ГИС и АИСОГД;

- размещение градостроительной документации в информационном фонде ГИС и АИСОГД;

- предоставление содержащихся в ГИС и АИСОГД сведений заинтересованным лицам; 
3.19. Выявляет факты нарушений градостроительного законодательства и принимает по ним соответствующие меры в соответствии с положение об Управлении архитектуры и строительства в установленном порядке.
3.20. Готовит проекты постановлений и распоряжений Главы города по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.21. Ведет информационную систему обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, в пределах выполняемых задач.
3.22. Готовит документ, подтверждающий принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки нежилых помещений.
3.23. Организовывает контроль и архивацию исполненных документов для 
отчётности и оперативного поиска документов.
3.24. Готовит и оформляет итоговые отчетные материалы по деятельности
отдела.
3.25. Отдел выполняет иные обязанности, возложенные законами Московской области, Уставом города Серпухова и иными нормативами городской администрации.
3.26. Обеспечивает исполнение распоряжений вышестоящих руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных.
3.27. Осуществление полномочий по предоставлению государственных услуг «Выдача разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Серпухов Московской области» и  «Выдача градостроительных планов земельных участков при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Серпухов Московской области».
             3.28. Работа в программных продуктах, обеспечивающих предоставление государственных услуг «Выдача разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Серпухов Московской области» и  «Выдача градостроительных планов земельных участков при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Серпухов Московской области».
          3.29. Предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на право производства земляных работ»;

          3.30. Предоставление муниципальной услуги «Выдача выкопировок из Генпланов и ситуационных планов».
4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.
4. Отдел застройки и городского дизайна для осуществления своих задач и функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые документы от государственных органов, муниципальных учреждений предприятий города Серпухова, органов местного самоуправления.

4.2. Присутствовать на заседаниях Совета депутатов города Серпухова Московской области, постоянных депутатских комиссий, городских собраниях, совещаниях, проводимых Главой города, Администрацией города.

4.3. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами Администрации города.

4.4. Готовить предложения органам Администрации города о подготовке проектов правовых актов города Серпухова о внесении соответствующих изменений, признании утратившими силу отдельных норм или правовых актов города Серпухова, противоречащих федеральному законодательству, законам Московской области.

4.5. Взаимодействовать в установленном порядке и вести служебную переписку с органами Администрации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
4.6.Материально-техническое, информационное, транспортное обеспечение деятельности отдела осуществляет Управление архитектуры и строительства и соответствующие органы Администрации города в установленном порядке.

5. РУКОВОДСТВО И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА.
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности начальником Управления архитектуры и строительства.  
5.2. Отдел является структурным подразделением Управления архитектуры и строительства Администрации г. Серпухова. 
5.3. Функции начальника отдела во время его отсутствия (отпуск, болезнь, нахождение в командировке)  выполняет работник отдела, назначенный по приказу начальником Управления архитектуры и строительства. 

5.4. Работники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности начальником Управления архитектуры и строительства в порядке, установленном законодательством.

5.5. Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела, обеспечивая решение возложенных на него задач;

 - представляет отдел на совещаниях, проводимых Главой города, заседаниях Совета депутатов города, постоянных депутатских комиссий, в работе комиссий и рабочих групп Администрации города, на городских собраниях и оперативных совещаниях, а также в отношениях с органами Администрации города;

- вносит предложения об изменении структуры и штатного расписания отдела, назначении на должность и освобождении от должности работников отдела, по повышению их квалификации, применению к ним мер поощрения и дисциплинарного взыскания;

- осуществляет контроль за деятельностью отдела;

- дает распоряжения работникам отдела  по вопросам деятельности Управления; 

- взаимодействует со средствами массовой информации по освещению деятельности отдела;
- подписывает от имени отдела служебную документацию;

- направляет работников отдела для участия в работе групп и комиссий;

- исполняет иные обязанности по поручению начальника Управления 

архитектуры и строительства.
5.6. Права, обязанности и ответственность работников отдела определяются законодательством Российской Федерации о труде, законодательством Российской Федерации и Московской области о муниципальной службе, а также настоящим Положением.

Начальник Управления 
архитектуры и строительства


                                              Е.Н. Левина

