Утверждено приказом начальника 
Управления архитектуры и строительства

от «____»_________20__г. № ____________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе Муниципальной геоинформационной системы и мониторинга территорий Управления архитектуры и строительства 
Администрации города Серпухова
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел Муниципальной геоинформационной системы и мониторинга территорий (далее – отдел МГИС и МТ) является структурным подразделением Управления архитектуры и строительства Администрации г. Серпухова.

1.2. Задачей отдела МГИС и МТ является обеспечение устойчивого развития территории городского округа «Город Серпухов Московской области» путем обеспечения участников градостроительной деятельности достоверными сведениями, необходимыми для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности на основе Муниципальной геоинформационной системы, поддержания ее работоспособности, а также мониторинг и анализ ситуации для принятия градостроительных решений, осуществление ведения Адресного реестра города Серпухова.

1.3. Отдел МГИС и МТ осуществляет свою деятельность под руководством начальника Управления архитектуры и строительства Администрации г. Серпухова, несет ответственность за выполнение возложенных на него задач.
1.4. Отдел МГИС и МТ в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Уставом Московской области, законами Московской области, постановлениями Правительства Московской области, Уставом города Серпухова, решениями Совета депутатов города Серпухова, постановлениями и распоряжениями Главы города Серпухова.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ
2.1. Основными задачами отдела МГИС и МТ являются:

2.1.1. Обеспечение бесперебойной работы ГИС «ИнГео» и АИСОГД «ИнМета»;
2.1.2. Администрирование баз данных ГИС «ИнГео» и ИСОГД «ИнМета»;

2.1.3. Обеспечение подключения и адаптации программных продуктов (далее – ПО) «ИнГео» и «ИнМета» при создании рабочих мест для выполнения конкретных отраслевых задач;
2.1.4. Актуализация электронного отраслевого картографического материала города Серпухова на базе ПО «ИнГео» по исполнительной документации, предоставляемой геодезическими организациями в Управление архитектуры и строительства, и ведение тематического архива;

2.1.5. Ведение Адресного реестра города Серпухова в рамках полномочий, определенных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами;
2.1.6. Осуществление полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объектам адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;
2.1.9. Работа в программных продуктах, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги «Присвоение адреса объектам адресации, изменение и аннулирование такого адреса», установленных действующим законодательством;
2.1.10. Предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на право производства земляных работ»; 

2.1.11. Предоставление муниципальной услуги «Выдача выкопировок из Генпланов и ситуационных планов»;

2.1.12. Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок о постановке на учет исполнительной съемки объектов капитального строительства и/или инженерных коммуникаций»;
2.1.6. Участие в разработке политики жилищного строительства, городских целевых программ жилищного и гражданского строительства;

2.1.7. Разработка предложений для осуществления планомерной реставрации и реконструкции исторической застройки города;

2.1.8. Внедрение прогрессивных методов управления процессами формирования архитектуры и градостроительства;
2.1.9. Наполнение базы данных ГИС и АИСОГД в рамках выполняемых отделом задач:

- учет градостроительной документации, поступившей для размещения в ГИС и АИСОГД;

- регистрация градостроительной документации для ее размещения в информационном фонде ГИС и АИСОГД;

- размещение градостроительной документации в информационном фонде ГИС и АИСОГД;

- предоставление содержащихся в ГИС и АИСОГД сведений заинтересованным лицам; 

2.1.10. Консультирование геодезических организаций и кадастровых инженеров по адаптации исполнительной документации к техническим требованиям ПО «ИнГео»;
2.1.11. Консультирование участников ГИС по правилам и приемам работы в ПО «ИнГео» и «ИнМета»;

2.1.12. Организация участия в межведомственном взаимодействии между государственными структурами и муниципальным образованием «Город Серпухов Московской области».

2.2.  В своей деятельности отдел МГИС и МТ взаимодействует с отделами Администрации города и службами города.
2.3. Для выполнения своих задач отдел МГИС и МТ обладает следующими функциями:
2.3.1. Обеспечение защиты баз данных ГИС «ИнГео» и ИСОГД «ИнМета» от несанкционированного доступа;
2.3.2. Обучение пользователей ПО «ИнГео» и «ИнМета»;
2.3.3. Осуществление мониторинга ошибок, возникающих при работе пользователей «ИнГео» и «ИнМета», и их исправление.

2.3.4. Осуществляет участие:

- в разработке Генерального плана развития города Серпухова, определение путей его реализации;

- в разработке программы строительства объектов социальной сферы за счет всех источников финансирования на текущий год и на ближайшую перспективу;

- в анализе состояния и  прогнозировании  реализации программ развития социальной сферы, инженерной инфраструктуры, жилищного и гражданского строительства;
- в проведении городских выставок, семинаров, конференций по градостроительной тематике;

- в  пределах своей компетенции в разрешении споров в области градостроительной деятельности;

- в реализации государственной политики в области градостроительства на территории города;

- в разработке и реализации градостроительных разделов местных целевых программ и программ социально – экономического развития территории города;

- в работе по подготовке проектов постановлений о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости, а также соответствующих графических и текстовых материалов;

- в организации конкурсов по разработке градостроительной и проектной документации, архитектурно – художественного оформления и благоустройства территории города;

2.3.5. Согласование землеотводной документации;

2.3.6. Согласование в пределах своей компетенции размещения объектов коммунального хозяйства, инженерных коммуникаций и сооружений.
2.3.7. Подготовка нормативно – правовых актов, входящих в компетенцию отдела;
2.3.8. Осуществление в рамках своей компетенции контроля за формированием и использованием по назначению предоставляемых для градостроительных нужд городских земель;

2.3.9. Осуществление работ с заявлениями (обращениями) физических и юридических лиц в пределах своей компетенции;

2.3.10. Выполнение  иных обязанностей, возложенных законами Российской федерации, Московской области, Уставом города Серпухова и иными нормативно-правовыми актами;
2.3.11. Обеспечение исполнения распоряжений вышестоящих руководителей, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;
2.3.12. Осуществление взаимодействия со всеми структурными подразделениями Администрации города, проектными, геодезическими организациями и лицензированными специалистами, осуществляющими дея​тельность в области градостроительства;

2.3.13. Осуществление контроля выполнения исполнительных съемок и взаимодействия с геодезическими организациями по урегулированию спорных вопросов отображения объектов на электронной карте города;

2.3.14 Выполнение работы по созданию и корректировке рабочих инструментов для пользователей ПО «ИнГео» и «ИнМета»; 
2.3.15. Осуществление иных полномочий в сфере информационного обеспечения градостроительной деятельности.
3. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел имеет право:

3.1. Участвовать в разработке проектов правовых органов местного самоуправления г. Серпухова по вопросам, входящим в функции и полномочия отдела МГИС и МТ.

3.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию и материалы от структурных подразделений Управления архитектуры и строительства.

3.3. Разрабатывать проекты документов по нормативно-правовому регулированию деятельности по отраслям, входящим в компетенцию отдела МГИС и МТ (типовые документы, контракты, соглашения и т.д.).

3.4. Осуществлять сбор, систематизацию и анализ информации, справок и других документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела МГИС и МТ.

3.5. Созывать и проводить совещания, семинары, относящиеся к компетенции отдела МГИС и МТ.

3.6. Готовить проекты постановлений и распоряжений Головы города Серпухова по  вопросам, относящимся к функциям и полномочиям отдела.

3.7. В пределах своих полномочий рассматривать письма, заявления физических и юридических лиц, принимать по ним решения и подготавливать ответы.

3.8.  Пользоваться информационными и документарными базами данных, использовать средства связи, оргтехнику и иное имущество Управления архитектуры и строительства.

3.9. Рассматривать документы, подготовленные структурными подразделениями Управления архитектуры и строительства, касающиеся деятельности отдела.

3.10. Участвовать в работе комиссий, создаваемых по решению органов местного самоуправления, органов государственной власти в рамках своей компетенции.

4. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1. Для исполнения возложенных на отдел МГИС и МТ обязанностей на основании действующего законодательства и должностных инструкций сотрудники отдела имеют право:
4.1.1. Проводить организацию работы отдела МГИС и МТ, базируясь на действующем Российском законодательстве, настоящем Положении, а также должностных инструкциях сотрудников отдела.

4.1.2. Планировать работу отдела в соответствии с планами работы Управления архитектуры и строительства.  Контроль за выполнением плановых мероприятий возлагается на начальника отдела, а в случае его отсутствия - на лицо, временно исполняющее обязанности начальника отдела.

4.2. Назначение и освобождение от должности работников отдела производится Главой города Серпухова по представлению начальника Управления архитектуры и строительства и начальника отдела в соответствии с требованиями действующего трудового законодательства.

4.3. Начальник отдела МГИС и МТ подчиняется начальнику Управления архитектуры и строительства.

5. Организация работы
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела.
5.2. Начальник отдела руководит деятельностью и несет персональную ответственность перед начальником Управления архитектуры и строительства за выполнение возложенных на отдел задач и обеспечивает их выполнение.
5.3. По представлению начальника отдела начальником Управления решаются вопросы повышения в должности работников отдела, привлечения их к дисциплинарной ответственности, поощрения за успехи в труде, премирования.

5.4. Контроль за выполнением сотрудниками отдела постановлений, распоряжений  и отдельных поручений Головы города  Серпухова, поручений начальника Управления архитектуры и строительства, а также за соблюдением трудовой дисциплины осуществляет начальник отдела, а в случае его отсутствия – лицо, временно исполняющее обязанности начальника отдела.

5.5. Начальник отдела МГИС и МТ в пределах своей компетенции дает указания, обязательные для всех сотрудников отдела.

5.6. Начальник отдела (по его поручению - сотрудник отдела) в пределах своей компетенции принимает решения или участвует в их подготовке по вопросам, возникающим в деятельности Управления, принимает участие в работе комиссий и рабочих групп.

Начальник управления 

архитектуры и строительства                                                                 Е.Н.Левина
