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                                                                                              Приложение 1
								к распоряжению Администрации  
                                                                                              городского округа Серпухов  
                                                                                              Московской области
								от____________ №_________


П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав 
Администрации городского округа Серпухов

1. Общие положения

1.1. Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав  Администрации городского округа Серпухов Московской области                             (далее-  Отдел) входит в структуру администрации городского округа Серпухов Московской области, обеспечивает организационную, методическую, информационно – аналитическую, правовую  деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа Серпухов Московской области (далее - Комиссия). 
1.2. Отдел осуществляет техническое и документационное обеспечение деятельности Комиссии. 
[bookmark: _Hlk100848096]1.3.  Отдел  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами  № 131-ФЗ от 06.10.2003                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», № 120-ФЗ от 24.06.1999  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», № 124-ФЗ 
от 24.07.1998 «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексом Российской Федерации, Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, Уголовным кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Уставом Московской области,  Законами Московской области № 273/2005-ОЗ от 30.12.2005                           «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Московской области», № 194/2011-ОЗ от 11.11.2011  «О денежном содержании лиц, замещающих муниципальные должности  и должности муниципальной службы в Московской области», Уставом городского округа Серпухов Московской области, постановлением Правительства Московской области № 93/2                              от 16.02.2021 «Об утверждении Положения об организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Московской области», настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области.
 
2. Основные задачи Отдела

	2.1. Обеспечение  работы Комиссии по координации и взаимодействию органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,  по выявлению и устранению причин и условий, способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ, а также выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий.
	2.2. Содействие несовершеннолетним в реализации, защите и восстановлении прав и законных интересов в пределах своей компетенции, осуществление их защиты от всех форм дискриминации, физического и психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации.
	2.3. Выявление фактов жестокого обращения с несовершеннолетними, предупреждение преступлений против семьи и несовершеннолетних.
	2.4. Координация деятельности органов и учреждений системы профилактики и обеспечение взаимодействия органов и учреждений, занимающихся проблемами семьи и детства.
	2.5. Координация деятельности органов и учреждений системы профилактики по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих этому, обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, социально - педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, иных противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям, осуществление мониторинга их деятельности в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.
	2.6. Проведение анализа о выявлении органами и учреждениями системы профилактики причин и условий, способствовавших безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, принятие мер по их устранению. 
2.7 Обеспечение утверждения межведомственных планов (программ, порядков взаимодействия) по наиболее актуальным направлениям в области профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.
2.8. Участие в разработке и реализации целевых программ, направленных на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних по выявлению и пресечению случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.
2.9. Ведение учёта поступивших материалов об административных правонарушениях, обращений, представлений, ходатайств, сообщений, другой документации.
2.10. Ведение учёта исходящих материалов (планов, отчётов, ходатайств, представлений, постановлений, сообщений и другой документации).
2.11. Ведение учёта протоколов об административных правонарушениях, составленных членами Комиссии.
2.12. Подготовка постановлений и документов, связанных с деятельностью Комиссии, которые оформляются на специальном бланке Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
2.13.   Организация проведения круглых столов, заседаний рабочих групп, рабочих и координационных совещаний по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.
2.14. Подготовка текущего и перспективного планирования межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, защите их прав.
2.15. Подготовка совместно с соответствующими органами или учреждениями представляемых в суд материалов по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
2.16. Направление в Московскую областную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав информации о состоянии и мерах по предупреждению беспризорности, безнадзорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений, гибели и травматизма, нарушениях трудовых, жилищных и иных прав несовершеннолетних в муниципальных образованиях Московской области и внесение предложений по совершенствованию данной деятельности.


3. Функции (полномочия) Отдела

3.1. Осуществление контроля за формированием и выполнением плана заседаний Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа Серпухов и комплексного плана мероприятий по профилактике безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, суицидов, правонарушений несовершеннолетних, защите их прав на территории городского округа Серпухов.
3.2. Формирование и ведение межведомственного банка данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа.
3.3. Составление протоколов об административных правонарушениях в случаях и порядке, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
3.4. Посещение организаций, обеспечивающих  реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных прав, в целях проверки поступивших в Комиссию сообщений о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, наличии угрозы в отношении их жизни и здоровья, ставших известными случаях применения насилия и других форм жестокого обращения с несовершеннолетними, а также в целях выявления причин и условий, способствовавших нарушению прав и законных интересов несовершеннолетних, их безнадзорности и совершению правонарушений.
3.5. Изучение условий воспитания, обучения и содержания несовершеннолетних, обращения с ними в учреждениях системы профилактики, учреждениях уголовно - исполнительной системы, а также в семьях, находящихся в социально опасном положении.
3.6. Правовое просвещение в сфере прав и обязанностей несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.
3.7. Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности и правонарушений.
3.8. Информирование органов прокуратуры о нарушении прав и свобод несовершеннолетних.
3.9. Взаимодействие с общественными объединениями, средствами массовой информации, профсоюзными, религиозными и иными организациями по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав.
3.10. Взаимодействие с судами, службой судебных приставов, коллегиями адвокатов, органами и учреждениями системы исполнения наказания, иными правоохранительными и правозащитными органами по вопросам своей компетенции.
3.11. Участие в заседаниях суда, относящиеся к установленной сфере деятельности Комиссии. 
3.12. Изучение условий воспитания несовершеннолетних, проживающих в семьях, в которых родители несовершеннолетних ранее привлекались к уголовной ответственности за совершение преступлений.
3.13. Выявление несовершеннолетних и семей, находящихся в                  социально - опасном положении.
3.14.  Участие в разработке проектов нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, улучшению условий их жизни, воспитания, обучения, труда и отдыха, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.15. Направление в суд исков об ограничении и лишении родительских прав, о возмещении вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу, и (или) морального вреда. 
3.16. Оказание помощи в бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, оказание помощи по трудоустройству несовершеннолетних (с их согласия), а также осуществление иных функций по социальной реабилитации несовершеннолетних, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области. 
3.17. Взаимодействие с общественными объединениями, средствами массовой информации, профсоюзными, религиозными и иными организациями по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав.
3.18. Информирование жителей муниципального образования городского округа Серпухов через средства массовой информации о работе, проводимой отделом и Комиссией
3.19. Осуществление иных полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.

4. Обеспечение деятельности Отдела

Для осуществления своих задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые документы от государственных органов, муниципальных учреждений, предприятий городского округа Серпухов Московской области, органов местного самоуправления.
4.2. Присутствовать на заседаниях Совета депутатов городского округа Серпухов Московской области, постоянных депутатских комиссий, городских собраниях, совещаниях, проводимых Главой городского округа, Администрацией городского округа Серпухов Московской области.
4.3. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами Администрации городского округа Серпухов Московской области.
4.4. Готовить в установленном порядке предложения по принятию муниципальных правовых актов в части организации и осуществления полномочий Отдела.
4.5. Взаимодействовать в установленном порядке и вести служебную переписку с органами Администрации городского округа Серпухов Московской области по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. 

5. Руководство и организация деятельности Отдела	

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела (заместитель председателя Комиссии), назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой городского округа Серпухов.
5.2. Начальник Отдела непосредственно подчиняется заместителю главы администрации, курирующему данное направление, председателю Комиссии.
5.3. Функции начальника Отдела во время его отсутствия (отпуска), выполняет лицо, назначаемое Главой городского округа Серпухов Московской области.
5.3. Начальник Отдела:
5.3.1. Руководит деятельностью Отдела, обеспечивая решение возложенных на него задач;
5.3.2. Отчитывается о деятельности Отдела перед Главой городского округа Серпухов.
5.3.3. Представляет Отдел на совещаниях, проводимых Главой городского округа Серпухов.
5.3.4. Осуществляет контроль за деятельностью Отдела.
5.3.5. Подписывает служебную документацию.
5.4. Материально-техническое, информационное обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет субвенций из фонда компенсации Московской области.
               


Заместитель главы администрации                                                   А.В. Севрюгин


Согласовано:
МКУ «Правовое управление Администрации городского округа Серпухов»
____________________________________






